STREDNI ODBORNA SkoOLA  Stursova 14
OBCHODU A SLUZEB 77900 Olomouc

Provozni rad

Tento provozni fad je zpracovan podle zakona €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi a
souvisejicich predpisti

l. Udaje o zarizeni

Nazev: Sttedni odborna kola obchodu a sluZeb, Olomouc, Stursova 14
Adresa: 779 00 Olomouc, Stursova 14

Telefon: 585 200 211

Fax: 585 228 634

E-mail: sekretariat@stursovka.cz

Www: stursovka.cz

IC: 00577448

Reditelka:  Mgr. Katefina Valentova
Statutarni zastupce reditelky:
Lubomir Skoda — zéstupce feditelky pro teoretické vyucovani

Typ Skoly:  stfedni skola

REDIZO: 600017061

Soucasti Skoly:
stfedni Skola 120 000577448, kapacita 1170 zaka
Skolni jidelna 1Z0O 110014405, kapacita 500 jidel

1. Rezim dne

) Provoz Skoly
Skola se otevird denné v 6,00 hod a uzavira v 20,00 hod.

b) Vstup do budovy
Zaci a zaméstnanci vchazeji do $kolni budovy a odchézeji zadnim vchodem z Vejdovského ulice.
Stojany na kola v suterénu Skoly jsou vyhrazeny pouze pro zaméstnance Skoly, ktefi si zde sva
zaparkovana kola zabezpeci proti kradezi uzaméenim. Pokud pfijedou Zaci nebo zaméstnanci do
Skoly osobnim dopravnim prostiedkem, napf. autem, motorkou apod., nepouzivaji k jeho
parkovani prostory Skolniho dvora. Pro osobni dopravni prostfedky zaméstnanct jsou vyhrazena 3
parkovaci mista vedle hlavniho vchodu do budovy. Navstévy vyuzivaji ke vstupu do Skolni
budovy hlavni vchod ze Stursovy ulice. Provoz $koly pro Zaky je denné od 6,30 do 15,30 hod dle
stanoveného rozvrhu hodin. Kazdy ¢étvrtek je ve Skole odpoledni vyucovani pro zaky vecerniho
nastavbového studia, a to do 19,35 hod. Po pfichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky v



Satnach. Satny pfitomnych tfid ve $kole zamykaji k tomu uréeni Z4ci téchto t¥id v souladu s
vydanym pokynem. Pfipadné ztraty odévii nebo obuvi ze zamcenych Saten budou predmétem
Setfeni v jednotlivych tiidach. Skola takto postizenym zakim poskytne pouze finanéni plnéni,
odpovidajici Castce vyplacené pojistovnou. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené¢ svému tfidnimu
uditeli, popt. v kancelati zastupct feditelky. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci —
uzamykani tfid, Saten atd.

c) Navstévy
Navstévy se hlasi v kancelafi zastupct feditelky — dvefe ¢. 54. Navstévy zakad v prubéhu
vyucovani nejsou povoleny. Pouze ve vyjimecnych ptipadech (rodi¢, zdkonny zéastupce) mize byt
zak piivolan v dobé prestavky do vestibulu skoly.

d) Skolni vyuéovani

Skolni vyucovéani za¢ina v 7,55 hod. Vyjimeéné mize vyuéovani zadinat tzv. nultou hodinou
Vv 7,05 hod. Zaci se dostavi do $koly nejpozdé&ji 15 minut pied zahajenim vyuovani. Vyudovani
konc¢i nejpozdéji v 15,10 hod, u nastavbového vecerniho studia je konec vyucovani stanoven na
19,35 hod. Délka trvani jedné vyucovaci hodiny je 45 minut. Pokud se nedostavi vyuéujici do 5
minut po zvonéni do vyucovani, sluzba ve tfidé vyhleda a upozorni na tuto skute¢nost vyucujiciho
a pokud vyucujici neni pfitomen, upozorni vedeni Skoly. Po druhé vyucovaci hodiné je zatfazena
20-ti minutova prestavka, mezi ostatnimi vyucovacimi hodinami je 5-ti minutova piestavka.
Poledni pfestavka je v dobé od 12,15 do 12,45 hod. V dobé piestavek, kromé poledni piestavky, je
zékim zakézano opoustét Skolni budovu. Béhem poledni pirestavky mohou chodit mimo budovu
pouze zletili zaci a ti nezletili zéci, ktefi na zacatku Skolniho roku odevzdaji tfidnimu uciteli
navratku s vyjadfenim souhlasu a podpisem zakonného zastupce. Odchazi-li zak k 1ékafi nebo z
jinych zavaznych divodl, omluvi se pfedem tifidnimu uciteli, popt. zastupclim feditelky.

e) Rezim prace s pocitacem
Ve skole je 5 pocitaCovych uceben, prace v pocitaCovych ucebnach jsou zatfazovany v rozvrzich
tiid pribézné, maximalni pocet hodin prace na PC v jednom sledu jsou 2 hodiny vzdy za
pfitomnosti pedagogického dozoru.

I1l. ReZim Skolniho stravovani véetné pitného rezimu

Stravovani je zajiSténo ve vlastni Skolni jidelné. Obédy se vydavaji v dobé od 11,45 do 13,30
hodin. Pro konzumaci ob&da je vyhrazena poledni prestavka. Cizi stravnici se stravuji v dob¢ od
11,45 do 12,15 hodin. Dopliikové stravovani je mozné ve Skolnim bufetu, ktery je otevien v dobé
od 7,30 do 12,00 hodin. Prodavaji se studené potraviny (napf. bézné pecivo, kolace, bagety, toasty
atd.), balené potraviny (syry, suSenky, keksy atd.), ovoce, cukrovi a ndpoje. Pitny rezim si zajiStuji
zaci sami, Skola jim k tomu vytvafi pfiznivé podminky. Mohou si napoje nosit z domova nebo
kupovat ve Skolnim bufetu, pfipadné vyuzivat néktery ze tfi napojovych automatli, které jsou
k dispozici zakiim i zaméstnancim Skoly nepietrzité. Sortiment napoji je rtuznorody, slazené i
neslazené napoje typu Coca Cola a Handckd kyselka rtiznych ptichuti, kdva nebo c¢aj. Pro
stravniky Skolni jidelny je v dob& obéda k dispozici €aj a jiné napoje.



IV. Podminky pohybové vychovy

Skola ma jednu vlastni tdlocviénu. Je vybavena b&Znym nafadim, k dispozici je WC a sprchy. U
télocvicny jsou Satny s lavicemi a véSaky. V odpolednich hodinach mohou v télocviéné probihat
krouzky. Skola nemé vlastni h#i§té. V dobé& platnosti letniho rozvrhu jsou vyuZivany 2 $kolni
dvory se zamkovou dlazbou. Kazdoro¢né je v zimé zafazovan tydenni lyzatsky kurz pro zaky 1.
ro¢nikli a na podzim vybérovy sportovné turisticky kurz.

V.  Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Zjistovat, zda zaméstnanci nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek je
opravnéna feditelka nebo technik Skoly. V ptipad¢ zaki prislusi toto opravnéni feditelce, drogové
preventistce nebo vychovné poradkyni.

V Olomouci 1. zafi 2009 Mgr. Katefina Valentova
teditelka Skoly



